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Legal Scope:

Poland

Business Scope:

.04 Industrial Inspection & Materials Testing
Process Scope:

6.3 Service Delivery : 6.3.3 Certification

1. Cele

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie jednolitych zasad postepowania przy dokonywaniu dobrowolne;j
weryfikacji przeprowadzanej przez Jednostke weryfikujgcg TUV Rheinland Polska Sp. z 0. 0. w zakresie
weryfikacji raportéw emisji i pochtaniania gazéw cieplarnianych na poziomie organizacj
wg PN-EN ISO 14064-1.

Wiascicielem niniejszego programu weryfikacji jest:

TUV Rheinland Polska Sp. z 0.0. ul. Wolnosci 347, 41-800 Zabrze.

2. Terminy i skréty

Terminy/Skréty Opis

TRP TUV Rheinland Polska Sp. z o. o.

Jednostka weryfikujaca Jednostka, ktéra wykonuje weryfikacje.

Klient Whioskodawca - podmiot gospodarczy wnioskujgcy o weryfikacje.
Zleceniodawca — podmiot gospodarczy, z ktérym zostata zawarta umowa.
Carbon Footprint Organization - Slad weglowy organizaciji. Slad weglowy

CFO organizacji to suma emisji gazow cieplarnianych, ktére sg emitowane
bezposrednio oraz posrednio na poziomie organizaciji.
Informacje zadeklarowane przez klienta bedgce przedmiotem oceny
zgodnosci poprzez weryfikacje.

Deklaracja CFO Deklaracja moze by¢ przedstawiona w postaci raportu, oswiadczenia,

stwierdzenia, planu projektu lub danych skonsolidowanych, prognozy,
asercji, ktdry jest mozliwy do identyfikacji i spdjnej oceny, zgodnie

z kryteriami.

Potwierdzenie deklaracji przez przedstawienie dowodu obiektywnego,
Weryfikacja deklaracji CFO e zostaty spetnione wyspecyfikowane wymagania (np. na podstawie
informacji historycznych, dotyczgcych zdarzen ktdre miaty juz miejsce).
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Terminy/Skroty Opis

Opinia weryfikacyjna CFO

Dokument wydawany przez jednostke weryfikujgcg, bedacy wynikiem
procesu weryfikacji. Opinia zawiera informacje o rezultacie
przeprowadzonego procesu weryfikaciji.

Opinia weryfikacyjna odzwierciedla tylko sytuacje istniejgcg w momencie jej
wydania.

Poziom pewnosci

Stopien zaufania do informacji zawartych w Deklaracji CFO klienta. Poziom
ten jest uzgadniany pomiedzy Jednostkg weryfikujaca, a klientem przed
rozpoczeciem procesu weryfikacji. Poziom pewnosci okresla doktadnosé
i szczegdtowos$c przeprowadzanych dziatan weryfikacyjnych w ramach
wykonywanej weryfikacji.

Racjonalny poziom pewnosci

Doktadniejszy z dwdch mozliwych do przyjecia pozioméw pewnosci.
Zapewnia on uzytkownikom Deklaracji CFO, ze wydania opinia weryfikacyjna
charakteryzuje sie wysokim poziomem pewnosci, a podane informacje s3
doktadne i kompletne.

Ograniczony poziom
pewnosci

Poziom pewnosci o obnizonej doktadnosci. Zaktada on weryfikacje w tym
samym zakresie, jak w przypadku racjonalnego poziomu pewnosci, lecz
z uzyciem mniej szczegdtowych metod weryfikacyjnych oraz ograniczonym
zakresem gromadzonych dowodow.

Nieprawidtowos¢

Pominiecie, podanie wprowadzajgcych w btad lub btednych danych,
przeoczenia lub przeinaczenia w deklaracji, ktore moga wptywad na decyzje
uzytkownikéw.

Istotna nieprawidtowos¢é

Nieprawidtowos¢, ktéra, zdaniem audytora wiodgcego, indywidualnie
lub w potgczeniu z innymi nieprawidtowosciami przekracza poziom
istotnosci lub moze istotnie wptywaé na decyzje uzytkownikow.

Nieistotna nieprawidtowos¢

Pojedyncze Ilub zsumowane wystepujgce btedy, przeoczenia Ilub
przeinaczenia w deklaracji, ktore nie przekraczajg poziomu istotnosci i nie
wptywajg istotnie na decyzje uzytkownikéw.

Niezgodnosé

Kazde dziatanie lub brak dziatania ze strony klienta

z wymaganiami.

sprzeczne

AW

Audytor wiodacy lub kierownik zespotu weryfikujgcego.

GHG Protocol

The GHG Protocol Corporate Accounting and Reporting Standard

3. Wymagania

Proces weryfikacji odbywa sie w oparciu o obowigzujace podstawy prawne, dokumenty normatywne oraz
inne. Program weryfikacji jest zgodny z:
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ISO/IEC 17029:2020-04 Ocena zgodnosci — Ogdlne zasady i wymagania dla jednostek walidujgcych i
weryfikujgcych.

PN-EN ISO 14064-1:2019-04 Gazy cieplarniane — Czes¢ 1: specyfikacja i wytyczne kwantyfikowania oraz
raportowania emisji i pochtaniania gazéw cieplarnianych na poziomie organizacji.

PN-EN ISO 14065:2022-03 Ogdlne zasady i wymagania dla jednostek walidujgcych i weryfikujacych
informacje srodowiskowe.

PN-EN 1SO 14064-3:2019-07 Gazy cieplarniane - Czes¢ 3: Specyfikacja i wytyczne weryfikacji oraz walidacji
o$wiadczen dotyczacych gazéw cieplarnianych.

PN-ISO 14066:2023 Gazy cieplarniane - Wymagania dotyczgce kompetencji dla zespotéw walidujgcych i
weryfikujgcych gazy cieplarniane.

The GHG Protocol Corporate Accounting and Reporting Standard (https://ghgprotocol.org/corporate-
standard).

Rozporzgdzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2018/2066 z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie monitorowania
i raportowania w zakresie emisji gazow cieplarnianych na podstawie dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady oraz zmieniajace rozporzadzenie Komisji (UE) nr 601/2012.

Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2018/2067 z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie weryfikacji
danych oraz akredytacji weryfikatoréw na podstawie dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady,

IAF MD 6 Dokument obowigzkowy IAF dotyczgcy stosowania normy ISO 14065:2020,

IAF MD 14 Zastosowanie normy ISO/IEC 17011 w walidacji i weryfikacji gazow cieplarnianych (ISO
14065:2013),

DAVG-01 Akredytacja Jednostek Weryfikujgcych i Walidujgcych.

Etapy procesu weryfikacji

Przebieg procesu weryfikacji odbywa sie w nastepujgcych etapach:
4.1. Dziatania wstepne

Klient zainteresowany ustugg weryfikacji Deklaracji CFO przesyta do TRP stosowne informacje:

- ha przygotowanym przez TRP formularzu wniosku Klienta i/lub,

- w Deklaracji CFO, ktéra ma by¢ przedmiotem weryfikacji i/lub

- w zapytaniu ofertowym, w innej alternatywnej formie.

Jednostka weryfikuje zakres dziatalnosci klienta i sprawdza kompletnosé¢ przekazanych danych. Klient

powinien przedstawi¢ informacje takie jak:

A. nazwe klienta i proponowang deklaracje CFO, ktéra bedzie poddana weryfikacji;

B. lokalizacje, w ktorych klient prowadzi dziatalnos¢;

C. informacje o celach i zakresie weryfikacji CFO:

i. ogdlne informacje o strukturze organizacyjnej i prawnej oraz przyjete granice organizacyjne
w Deklaracji CFO,
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ii. informacje o numerze i nazwie sektora w ktérym prowadzi dziatalnosg¢,
iii. lokalizacje i obiekty, w ktorych klient prowadzi dziatalno$¢ oraz ujetych w Deklaracji CFO,
iv. informacje o wystepujacych u klienta bezposrednich oraz posrednich emisjach lub pochtanianiu
gazéw cieplarnianych, wraz z informacjg o istotnych zrédtach.
v. ogoélnym charakterze wystepujgcych pozostatych posrednich emisji i pochtanianiu w podziale na
kategorie emisji (z importowanej energii, z transportu, z wykorzystania zakupionych produktéw,
z wykorzystania produktow firmy oraz z pozostatych istotnych zrddet).
vi. informacje o zastosowanych metodach/modelach obliczeri emisji i pochtaniania oraz o sposobach
gromadzenia danych wsadowych (np. pomiary, modelowanie).
vii. okres, ktérego dotyczy deklaracja oraz okres bazowy (jezeli zostat przyjety).
viii. informacje o stosowanych metodach nadzoru nad prowadzonymi dziataniami zwigzanymi z gazami
cieplarnianymi.
ix. informacje o wyznaczonych emisjach i pochtaniaczach biogenicznych (antropogenicznych
i nieantropogenicznych).

D. istotnosci poziom pewnosci, jesli sg znane na tym etapiei jeslimajg zastosowanie. JezeliKlient nie wskaze
poziomu istotnosci, to zostanie on ustalony w konsultacji z Jednostkg weryfikujacg przed rozpoczeciem
procesu weryfikacji.

E. informacje, czyklient korzystat z ustug konsultacyjnych zewnetrznego eksperta, na potrzeby przygotowania
Deklaracji CFO, a jezeli tak, to réwniez informacje, kto byt tym ekspertem.

F. zastosowane wytgczenia Zrédet emisji i pochtaniania, wraz z ich wyjasnieniem.

G. raporty, dane;

H. wszelkie inne informacje wymagane przez program weryfikaciji.

Po otrzymaniu niezbednych informacji, wykonywany jest ich przeglad przez jednostke oraz dokonywane sg

inne ustalenia pod wzgledem:

a) zrozumiatosci deklaracji (miedzy innymi pod katem jej ztozonosci, zawartosci i kontekstu),
b) uzgodnienia z klientem celu i zakresu weryfikacji,
c) zidentyfikowania wyspecyfikowanych wymagan w odniesieniu do ktérych deklaracja bedzie
weryfikowana,
d) uzgodnienia istotnosci i poziomu pewnosci (gdy ma to zastosowanie):
- poziom pewnosci dziatan weryfikacyjnych > uzyskanie wystarczajgcego (racjonalnego) lub
ograniczonego poziomu pewnosci dla celéw weryfikacii,
- poziom istotnosci = Klient indywidualnie okresla poziom istotnosci podczas procesu weryfikacji
w odniesieniu do celu. Poziom istotnoscito prdg, ponizejktérego uznaje sie, ze ewentualne pominiecia
lub znieksztatcenia w danych nie wyptyng znaczaco na decyzje podejmowane na podstawie
opracowanej deklaracji CFO klienta. W przypadku, gdy klient nie ustalit progu istotnosci, to jest on
przyjmowany przez jednostke weryfikujgcg na poziomie 5% catkowitych emisji gazéw cieplarnianych
organizacji.
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e)

f)
g)

mozliwosci zrealizowania procesu dziatan weryfikacyjnych (np. dziatania zwigzane ze zbieraniem

dowoddw, ocena zebranych dowoddw),

upewnienia sie, ze majgcy zastosowanie program istnieje.

mozliwosci oszacowania czasu weryfikacji oraz zaproponowania ram czasowych planowej weryfikacji.

Przewidywany czas realizacji weryfikacji okreslany jest przez jednostke weryfikujgcg na podstawie

informacji przekazanych przez klienta zgodnie z zapytaniem ofertowym, z uwzglednieniem:

1. Struktury organizacyjnej, jej skomplikowania pod wzgledem ilosci zarzgdzanych lokalizacjii obiektow.

2. Liczby istotnych proceséw produkcyjnych i/lub ustugowych w ramach prowadzonej dziatalnosci.

3. Zakresu dziatalnosci w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii emisji (bezposrednie, posrednie
i posrednie energetyczne — Zakres 1, 2 3).

4. Réznorodnosci stosowanych baz danych lub wtasnych opracowan wskaznikéw emisji GHG.

v

Przeprowadzania weryfikacji Deklaracji CFO w poprzednich latach przez TRP.

6. Przeprowadzania weryfikacji $ladu weglowego produktéw przez pracownikéw TRP w przypadku, gdy
okres bazowy jest zbiezny, z tym przyjetym w weryfikowanej Deklaracji CFO.

7. Faktu przeprowadzenia np. weryfikacji deklaracji dotyczgcych emisji gazéw cieplarnianych oraz innych
dziatan weryfikacyjnych zgodnie z art. 10a dyrektywy 2003/87/WE przez akredytowane jednostki
weryfikujgce za ten sam okres i w czesci zakresu, ktéry podlega weryfikacji sladu weglowego
organizacji.

8. Systemu zarzgdzania gromadzeniem danych w organizacji na potrzeby przygotowania deklaracji CFO.

9. Wdrozonych systemdw zarzadzania, ktére zwiekszaja wiarygodnosé przeptywu informacji potrzebnych
do opracowania deklaracji CFO. Np. 1SO 14001, 1SO 9001, EMAS.

10.Wymaganego poziomu istotnosci.

W przypadku przyjecia zapytania ofertowego w oparciu o uzgodniony wniosek klienta, wyliczenie czasu
aktualizowane jest po przekazaniu przez wnioskujgcego kompletu dokumentacji okreslonej w pkt. 4.1.

TRP w stosownych sytuacjach dolicza dodatkowy czas w stosunku do czasu uzgodnionego w umowie/
przyjetej ofercie, jesli zostanie stwierdzone, ze taki dodatkowy czas jest potrzebny na analize strategiczng,
analize ryzyka lub inne dziatania weryfikacyjne. Sytuacje, ktére majq istotny wptyw na zakres, przebieg
procesu weryfikacji lub na dostep do wiarygodnych dowoddéw, podczas ktdrych zostaje doliczony
dodatkowy czas wynikajg z ukrycia lub znieksztatcenia istotnych informaciji przez klienta. Zmiany w planie
weryfikacji i planie gromadzenia dowodéw sg zatwierdzane przez kierownika zespotu w nastepujgcych
sytuacjach:

— w trakcie weryfikacji, jesli dziatania w zakresie przeptywu danych, dziatania kontrolne, badz logistyka
klienta okazujg sie bardziej ztozone niz poczgtkowo zaktadano, a brak petnej informacji o tych
czynnikach jest wynikiem ukrycia lub znieksztatcenia informaciji ze strony klienta,

— nastepujg zmiany zakresu lub harmonogramu dziatan zwigzanych weryfikacja, w procedurach
gromadzenia dowoddw lub miejsc i Zrédet informacji w zakresie gromadzenia dowodéw,
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— gdy proces weryfikacji zidentyfikuje nowe ryzyka lub obawy, ktére mogg prowadzi¢ do istotnych
nieprawidtowosci lub niezgodnosci,
— jesli w trakcie weryfikacji zostang stwierdzone nieprawidtowosci, niezgodnosci, niedobory danych lub
btedy w zbiorach danych.
Wszelkie zmiany w planie weryfikacji sg wewnetrznie udokumentowane z podaniem przyczyny, a klient jest
o nich informowany.

W przypadku, gdy termin ztozenia zapytania ofertowego przez klienta moze spowodowac ryzyko braku
mozliwosci przeprowadzenia weryfikacji w terminie okreslonym przez klienta, jednostka weryfikujgca moze
poinformowa¢ klienta o tym fakcie i odméwié przyjecia zlecenia do realizacji lub poinformowac o ryzyku
realizacje ustugi w przekraczajacym terminie.

W przypadku negatywnego wyniku sprawdzenia kompletnosci przedstawionych przez klienta informacji/
dokumentéw, jednostka TRP informuje klienta o koniecznosci uzupetnienia lub przedstawia powdd braku
mozliwosci przedstawienia oferty.

W przypadku pozytywnego wyniku sprawdzenia, jednostka TRP przygotowuje i przekazuje oferte z podaniem
oszacowanych kosztow weryfikacji i szacowanego czasu trwania weryfikaciji.

4.2. Zlecenie

Po przyjeciu przez klienta warunkow oferty — klient przysyta zlecenie lub zawierana jest umowa (na zyczenie
klienta). Klient zawierajgc umowe/podpisujgc zlecenie akceptuje warunki oferty oraz zatgczonych do niej
dokumentéw, ktdre stanowig integralng cze$¢ umowy:

A. Program Weryfikacji PWCFO,
B. Ogdlne warunki transakcyjne,
C. Wynik kalkulacji czasu trwania weryfikacji.

TRP przesyta klientowi potwierdzenie przyjecia zlecenia/umowy do realizacji.
4.3. Planowanie
Po rejestracji zlecenia nastepuje powotanie zespotu audytoréw CFO do przeprowadzenia oceny.

Dobdr zespotu weryfikujgcego odbywa sie na podstawie posiadanych przez audytoréow CFO kwalifikaciji.
Jako audytor niezalezny zostaje powotana osoba, ktéra nie byta zaangazowana w wykonywanie weryfikacji
na wczesniejszych etapach.

Klient moze pisemnie zgtosi¢ zastrzezenia do sktadu zespotu weryfikujgcego, bez podania przyczyny do 7 dni.
Woéwczas wyznaczany jest nowy zespét. Przy kolejnym zgtoszeniu zastrzezen do sktadu zespotu, klient
powinien poda¢ przyczyne odmowy.

TRP informuje klienta o obserwacji przedstawiciela PCA podczas weryfikacji oraz o wszystkich dodatkowych
osobach majgcych wzig¢ udziat w procesie weryfikacji bedgcych personelem TRP (np. audytor trenujacy,
obserwator TRP, ewaluator).
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4.4. Wykonanie weryfikacji

Ocena przeprowadzana jest w etapach:

A. Analiza strategiczna,

Analiza ryzyka,

Plan weryfikaciji,

. Analiza procesu (gtéwna czes$¢ weryfikaciji),
Zakonczenie weryfikacji i ustalenia.

mo 0w

Weryfikacja realizowana jest m.in.: poprzez analize przekazanej dokumentacji, wizyte na miejscu lokalizacji
w wybranych lokalizacjach klientach oraz rozmowy z pracownikami.

Szczegotowy zakres prowadzonej weryfikacji, sposoéb jej przeprowadzenia, zweryfikowane dokumenty i zapisy
oraz udokumentowanie przeprowadzonej weryfikacji sg zgodne z wytycznymi i wymaganiami podanymi
w punkcie 3 niniejszego dokumentu.

TRP ustala doktadny termin weryfikacji z Klientem i przesyta drogg elektroniczng plan weryfikaciji.

Weryfikacja moze obejmowac wizyte/y na miejscu u klienta, jezeli konieczne jest ich przeprowadzenie w celu
uzyskania adekwatnych do poziomu pewnosci dowoddéw. O koniecznos$ci przeprowadzenia wizyty na miejscu
informowany jest klient.

Wizyta na miejscu jest konieczna w przypadku, gdy:

e jest to pierwsza weryfikacja u danego Klienta,

e jest to kolejna weryfikacja, lecz pierwsza wykonywana przez TRP i TRP nie posiada wiedzy na temat
poprzednich dziatan weryfikacyjnych i ich wynikéw,

e jest to weryfikacja, w przypadku ktérej nastgpita zmiana wtasciciela terenu lub obiektu, a emisje,
pochtanianie i sktadowanie na terenie lub w obiekcie majg istotne znaczenie dla deklaracji CFO,

o gdy zidentyfikowano na wczesniejszych etapach nieprawidtowosci, ktére wskazujg na potrzebe
odwiedzenia miejsca lub obiektu,

e gdy istniejg niewyjasnione istotne zmiany w emisjach, pochtanianiu i sktadowaniu od czasu
poprzedniej zweryfikowane] deklaracji CFO;

e gdy nastgpity zmiany w zrddtach emisji i pochtaniania danej lokalizacji, ktére sg istotne z punktu
widzenia deklaracji CFO;

e gdy wystgpity istotne zmiany zakresu lub granic raportowania;

e gdy wystgpity znaczgce zmiany w zarzadzaniu danymi obejmujgce konkretng lokalizacje lub obiekt.

Wybér miejsc, w ktérych konieczne jest przeprowadzenie wizyt na miejscu, jest zwigzany z:

e wynikami oceny ryzyka i mozliwg skutecznoscig gromadzenia dowoddw,
e liczbg i wielkoscig miejsc i obiektdw zwigzanych z organizacjg,
e rdéznorodnoscig procesow i ustug realizowanych w danej lokalizaciji,
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e charakteremiwielkoscig emisji w réznych obiektach ilokalizacjach oraz ich wktadem w Deklaracje CFO
klienta,

e ztozonoscig zrédet emisji zwigzanych z dang lokalizacja,

e stopniem zaufania do systemu zarzgdzania danymi odnosnie gazdw cieplarnianych, wdrozonym
u klienta,

e innymi istotnymi aspektami, bedgcymi wynikiem przeprowadzonej przez TRP analizy ryzyka, ktére
wskazujg na koniecznos¢ przeprowadzenia wizyty na miejscu,

e wynikami wczes$niejszych weryfikacji

O wybranych lokalizacjach i obiektach do weryfikacji na miejscu klient jest informowany.

Podczas procesu weryfikacji zbierane sg dowody potwierdzajgce prawidtowos¢ przeprowadzania procesu
realizowanego udanego klienta oraz przygotowanej przez niego Deklaracji CFO. Dowody zbierane sg w postaci
skanéw, wyciggow, kserokopii, odpiséw z dokumentéw i zapisdw dotyczgcych monitorowanych przez klienta
wielkosci, parametréw, metodologii oraz innych aspektéw wptywajgcych na poprawnosé przygotowania
Deklaracji CFO. Audytor na biezgco przekazuje klientowi prosby o wyjasnienia wzgledem napotkanych
rzeczywistych lub potencjalnych nieprawidtowosci i niezgodnosci. W przypadku koniecznosci Audytor
informuje o koniecznosci dokonania istotnej korekty w Deklaracji CFO.

Jezeli nie mozna uzyskac wystarczajgcych informacji od klienta, jednostka TRP w porozumieniu z klientem
odstepuje od dalszych dziatan weryfikacyjnych. Jesli podczas weryfikacji AW stwierdzi nieprawidtowos¢ lub
niezgodnos¢, informuje o niej klienta i ustala czy wymagana bedzie dodatkowa inspekcja na miejscu, czy tez
dowody usuniecia niezgodnosci/nieprawidtowosci mogg byé zaakceptowane na podstawie przekazanej
dokumentacji. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia AW wznawia proces weryfikacji.

Wszystkie niezgodnosci/nieprawidtowosci, ktére nie mogg zostaé skorygowane przez klienta przed wydaniem
opinii weryfikacyjnej CFO, muszg zosta¢zgtoszone przez AW w opinii weryfikacyjnej CFO. AW dokonuje ustalen
czy majgq one istotny wptyw na wielkos¢ sladu weglowego organizacji.

Jesli audytor zwrdci uwage na kwestie, ktora powoduje, ze istnieje mozliwos¢ celowego znieksztatcenia lub
niezgodnos$¢ z przepisami prawa i regulacjami ze strony Klienta, to jednostka weryfikujgca przekazuje te
kwestie odpowiednim stronom tak szybko, jak to mozliwe.

4.5. Przeglad

Audytor wiodacy sprawdza czy przedtozona przez klienta deklaracja CFO sporzgdzona zostata zgodnie
z wymaganiami normatywnymi, a na zakonczenie dokonuje sie jego oceny koncowej i opracowuje opinie
z weryfikacji.

Przed przekazaniem dokumentacji klientowi, AW przedstawia wewnetrzng dokumentacje z weryfikacji
deklaracji CFO oraz projekt opinii weryfikacyjnej osobie dokonujgcej niezaleznego przegladu (audytor
niezalezny).
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Audytor niezalezny odpowiedzialny jest za dokonanie sprawdzenia technicznego deklaracji CFO oraz stusznosci
opinii koncowej, wystawionej przez AW prowadzacego badanie na podstawie danych zawartych
w deklaracji oraz dodatkowych danych uzyskanych od AW. W zakres niezaleznego przegladu wchodzi caty
proces weryfikacji w tym:

a) potwierdzenie kompetencji cztonkdw zespotu weryfikujgcego w zakresie prowadzonych przez nich dziatan,
b) sprawdzenie czy plan weryfikacji zostat odpowiednio przygotowany, w tym czy cel, zakres i istotnos¢ sg
uwzglednione przez:

- analize strategiczng i ocene ryzyka,

- plan weryfikaciji,

- plan zbierania dowoddéw,

- istotne decyzje podjete przez zespdt weryfikujgcy w trakcie weryfikacji,

- czy opinia z weryfikacji zostata wtasciwie sporzgdzona.

Audytor niezalezny przeprowadza przeglad w sposdb gwarantujacy, ze proces weryfikacji przeprowadzono
zgodnie z wymaganiami prawnymi i normatywnymi, wtasciwie wykonano procedury odnoszgce sie do dziatan
weryfikacyjnych, wykazano nalezytg dbato$é zawodowa i trafng ocene sytuacji jak réwniez potwierdzono,
zeistotne ustalenia zostaty zidentyfikowane, rozwigzane i udokumentowane (przez istotnie ustalenia rozumie
sie nieprawidtowosci i niezgodnosci zidentyfikowane przez zespdt weryfikujacy, ktére mogg mieé¢ wptyw na
Deklaracje CFO i wynik przedstawiony w opinii weryfikacyjnej CFO).

Audytor niezalezny ocenia réwniez, czy zgromadzone dowody sg wystarczajgce, aby umozliwi¢ sporzgdzenie
opinii weryfikacyjnej z przyjetym poziomem pewnosci, a takze czy wszystkie dziatania weryfikacyjne zostaty
przeprowadzone zgodnie z umowg i programem.

W przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych prowadzi¢ do zmian w Deklaracji CFO klienta po przegladzie,
audytor niezalezny dokonuje rowniez przegladu takich zmian i odnoszgcych sie do nich dowodoéw.

4.6. Decyzja i wydanie opinii weryfikacyjnej CFO

Po zakoniczeniu przegladu jednostka weryfikujgca podejmuje decyzje o potwierdzeniu lub niepotwierdzeniu
deklaracji przedstawionej przez klienta. Decyzje podejmujg osoby niezaangazowane wcze$niej w proces
weryfikacji. Na podstawie decyzji zostaje wydana opinia weryfikacyjna CFO.

TRP przekazuje klientowi informacje o podjetej decyzji weryfikacyjnej, poprzez przekazanie opinii, ktorej tres¢
i charakter jest uzalezniona od przyjetego poziomu pewnosci (racjonalny lub ograniczony).

W przypadku racjonalnego poziomu pewnosci tres¢ opinii zredagowana jest w sposdb, ktéry wskazuje, ze
proces weryfikacji i zgromadzone dowody pozwalajg stwierdzi¢, ze Deklaracja CFO zostata/nie zostata

przygotowany w sposéb zgodny z wymaganiami normy ISO 14064-1 oraz niniejszego Programu. Po podijeciu
decyzji, TRP wydaje jeden z nastepujgcych rodzajéw opinii:

a) zadowalajgca — wydawana w przypadku, gdy weryfikacja wykazata, ze istniejg odpowiednie dowody na
potwierdzenie informacji zawartych w Deklaracji CFO, efektywnos¢ kontroli wewnetrznych klienta zostata
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oceniona pozytywnie, a zastosowane kryteria weryfikacji umozliwity sprawdzenie wszystkich istotnych
Zrédet emisji i pochtaniania gazéw cieplarnianych.

b) zadawalajaca z komentarzami — wydawana w przypadku, gdy weryfikacja wykazata, ze nie wystepujg
istotne znieksztatcenia w Deklaracji CFO. Proces weryfikacji wykazat jednak poszczegdlne nieistotne
nieprawidtowosci, ktére nawet zbiorczo nie wptywajg na prawidtowe zrozumienie informacji ptyngcych z
Deklaracji CFO klienta, a ich charakter jest ograniczony i reprezentujgcy wptyw na ograniczony zakres
Deklaracji. Opinia ta czytana w potaczeniu z Deklaracjg klienta bedzie informowac¢ zamierzonych
uzytkownikéw o wystepujacych brakachiich charakterze.

c) niezadawalajgca — wydawana w przypadku, gdy:

— weryfikacja wykazata, ze istniejg niewystarczajgce lub niewtasciwe dowody, aby mdéc wyda¢ opinie
zadawalajaca lub zadawalajgca z komentarzami,

— poziom istotnosci zostat przekroczony,

— istotne emisje lub pochtaniacze zostaty nieujete lub btednie zaprezentowane,

— skutecznos¢ kontroli klienta nie jest mozliwa do okreslenia, gdy Jednostka Weryfikujgca zamierza na nich
polegac.

W przypadku zadawalajgcego/zadawalajgcego z komentarzami wyniku procesu weryfikacji TRP przesyta do

klienta opinie weryfikacyjng CFO wraz z informacjg o pozytywnym zakoriczeniu procesu weryfikacji.

W przypadku wydania opinii z rezultatem niezadawalajgcym, przekazywana jest informacja do klienta podana
jest informacja o mozliwosci ztozenia odwotania od decyzji.

Opinia przy ograniczonym poziomie pewnosci swa trescig wskazuje, ze na podstawie przeprowadzonego
procesu weryfikacji i zastosowanych procedur nie ma dowodéw, ze Deklaracja CFO:

a) nie jest wistotny sposéb poprawna i nie stanowirzetelnej prezentacji danych i informacji dotyczgcych gazéw
cieplarnianych na poziomie organizacji,

b) nie zostata przygotowana zgodnie z normg 1SO 14064-1 oraz pozostatymi wymaganiami przewidzianymi
przez niniejszy Program.

Opinia na poziomie ograniczonym jednoczesnie jest informacjg, ze dziatania weryfikacyjne majg mniej rozlegty
charakter, trwajg krocej i majg mniejszy zakres, niz w przypadku weryfikacji przy racjonalnym poziomie
pewnosci.

Po podjeciu dziatan weryfikacyjnych, Jednostka zastrzega sobie prawo do odmdwienia wydania opinii
weryfikacyjnej CFO po uprzednim upewnieniu sie, ze nie byta w stanie uzyskac od klienta wystarczajgcych
i odpowiednich dowoddéw i moze stwierdzi¢, ze mozliwy wptyw niewykrytej istotnej nieprawidtowosci na
deklaracje CFO jest istotny i przewazajacy.

Jednostka weryfikujgca dopuszcza do weryfikacji Deklaracje CFO wyliczone na podstawie wytycznych The
Greenhouse Gas Protocol (GHG Protocol) pod warunkiem spetnienia pozostatych wymagarn normy PN-EN ISO
14064-1.

Zasadniczy zakres i wymagania w zakresie obliczenia $ladu weglowego oraz przygotowania raportéw na
poziomie organizacji, zgodnie z powyzszymi dokumentami jest podobny i obydwa dokumenty sg wzajemnie
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powotywane w swoich Zrédtach. Gtdwna réznicg, ktéra ostatecznie nie ma wptywu na catkowity $lad weglowy
danej organizaciji, jest podziat emisji i pochtaniania gazéw cieplarnianych na odpowiednie kategorie/zakresy.

Jezeliklient podczas opracowywania Deklaracji CFO skorzystat z propozycji podziatu zakreséw/kategorii emis;ji
i pochtaniania zaprezentowanych w wytycznych GHG Protocol i jednoczes$nie jego Deklaracja CFO zawiera
wszystkie niezbedne informacje wymagane przez norme 1SO 14064-1, to mozliwe jest przeprowadzenie
procesu weryfikacji Deklaracji CFO, zgodnie z niniejszym Programem i wydanie Opinii, stosownej do wynikow
procesu weryfikacji, dla przyjetego poziomu pewnosci, na zgodnos¢ z norma 1SO 14064-1.

Ponizej, informacyjnie przedstawiono réznice w podziale oraz podobienstwa kategorii/zakreséw emisji
zgodnie z I1SO 14064-1 oraz GHG Protocol.

ISO 14064 | GHG Protocol
Kategoria 1 — emisje

i . Zakres 1 — emisje bezpos$rednie
bezposrednie

Kategoria 2 — emisje posrednie , .
: i Zakres 2 — emisje posrednie energetyczne
energetyczne

Kategoria 4 — transport i dystrybucja upstream

Kategoria 3 — emisje posrednie z | Kategoria 6 — podroze stuzbowe

transportu Kategoria 7 — dojazdy pracownikdw do pracy

Kategoria 9 — transporti dystrybucja downstream

Kategoria 1 — zakupione dobra i ustugi

Kategoria 2 — dobra kapitatowe

Kategoria 4 — emisje posrednie z - — - —
. Kategoria 3 — emisje zwigzane z produkcjg i
produktéw wykorzystywanych ) -
L dystrybucja energii
przez organizacje

Kategoria 5 — odpady wytwarzane w organizacji

Kategoria 8 — wynajete aktywa upstream

Kategoria 10 - przetwarzanie sprzedanych

alupaJssod afsiwa ape150z0d — € saez

produktéw

Kategoria 11 — uzytkowanie sprzedanych
Kategoria 5 — emisje posérednie produktow
zwigzane z wykorzystywaniem Kategoria 12 — koniec cyklu zycia sprzedanych
produktéw organizaciji produktow

Kategoria 13 — wynajete aktywa downstream

Kategoria 14 - franczyzy

Kategoria 15 - inwestycje
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Kategoria 6 — inne emisje

poérednie Kategoria 16 — inne emisje posrednie

5.

Fakty wykryte po wydaniu opinii weryfikacyjnej CFO

Kazda korekta opinii weryfikacyjnej wymaga przegladu niezaleznego i ponownego podjecia decyzji
weryfikacyjnej. Po analizie informacji o faktach wykrytych po wydaniu opinii weryfikacyjnej,
w przypadku zaistnienia potrzeby wykonania weryfikacji specjalnej z krétkim terminem powiadamiania TRP

wyznacza ponownie sktad zespotu weryfikujgcego z uwzglednieniem krétkiego terminu na zgtoszenie

zastrzezen, a takze z uwzglednieniem wynikéw analizy faktéw wykrytych po wydaniu opinii weryfikacyjnej.
TRP informuje pisemnie klienta o koniecznosci przeprowadzenia weryfikacji, warunkach weryfikacji

i powodach ponowne]j weryfikacji oraz o proponowanym sktadzie zespotu weryfikujgcego.

Weryfikacja specjalna moze by¢ rowniez wynikiem analizy skargi. Weryfikacja specjalna jest konieczna, jezeli

fakty wykryte po wydaniu opinii weryfikacyjnej uniemozliwiajg wydanie i uzasadnienie decyzji na podstawie

posiadanej dokumentacji wewnetrznej.

Jednostka weryfikujgca moze poinformowa¢ inne strony zainteresowane o tym, ze w $wietle nowych faktow
lub informacji, poleganie na oryginalnej opinii moze by¢ zagrozone.
6. Obowigzki TUV Rheinland Polska Sp. z 0.0.

a)

b)
c)

d)

TRP jest odpowiedzialne, poprzez prawnie wigzgce umowy, za zarzgdzanie wszystkimi informacjami
uzyskanymi lub powstatymi podczas wykonywania dziatan weryfikacyjnych.
Jednostka zapewnia, ze weryfikacja przeprowadzana jest z zachowaniem profesjonalnego sceptycyzmu.
Jednostka weryfikujgca z wyprzedzeniem powiadamia klienta o informacjach, ktére zamierza udostepnié
publicznie. Oproécz informacji udostepnianych publicznie przez klienta lub uzgodnionych miedzy jednostkg
weryfikujgca a klientem, wszystkie inne informacje sg uznawane za zastrzezone i powinny byé uwazane za
poufne.
Jezeli jednostka weryfikujgca jest zobowigzana przez prawo lub upowazniona na mocy postanowien
umowy do ujawnienia informacji poufnej klienta lub osoby, ktérej to dotyczy, TRP powiadamia
o ujawnione] informacji, chyba ze prawo stanowi inacze;.
TRP odpowiada za wystarczajgco szczegétowe i zgodne z wynikami analizy ryzyka zaplanowanie dziafan
weryfikacyjnych, ktére zostang zastosowane do kazdego klienta.
TRP ponosi odpowiedzialno$¢ oraz zachowuje uprawnienia do wydanych opinii weryfikacyjnych CFO.
TRP dziata bezstronnie i unika konfliktu interesdéw. Przy TRP dziata niezalezny Komitet Chronigcy
Bezstronnosé.
TRP dokumentuje i utrzymuje zapisy potwierdzajace spetnienie wymagan, m.in.:
e |nformacje dotyczgce zespotu weryfikujacego, ktéry przeprowadzit weryfikacje:

— nazwisko Audytora wiodgcego oraz innych cztonkdéw zespotu zwigzanych z weryfikacja,

— funkcje i odpowiedzialnosci kazdego cztonka zespotu weryfikujgcego,
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— czas poswiecony na dziatania weryfikacyjne przez kazdego cztonka zespotu.

o Zakres weryfikacji (moze by¢ zawarty w planie weryfikacji),

e Dokumenty dotyczace potwierdzenia niezaleznosci i bezstronnosci personelu zaangazowanego
W proces.

e Zapisy dotyczgce nieprawidtowosci z poprzednich audytéw.

e Plan weryfikacji.

e Deklaracje sladu weglowego organizacji przedtozong przez klienta.

o Identyfikacje kryteriow w odniesieniu, do ktérych deklaracja nt. sladu weglowego zostata
zweryfikowana.

o Jezeli to jest witasciwe, opis jakiegokolwiek znaczgcego, podstawowego ograniczenia zwigzanego
z weryfikacjg Deklaracji CFO w odniesieniu do kryteridw.

e Whnioski z analizy strategicznej, analizy ryzyka i analizy procesu.

e Dowody z wykonanych dziatan weryfikacyjnych.

e Zmiany, ktére miaty miejsce podczas procesu weryfikaciji.

e Przyczynyzwiekszenia lub zmniejszenia wielkosci prébki oraz rozwigzanie wszystkich zidentyfikowanych
kwestii, ktéore wymagaty dalszego badania i ich ewentualne wyniki, a takze dowody uzasadniajgce
wyciggniete wnioski odnoszgce sie do zgodnosci Deklaracji CFO.

e Whioski dotyczace, jakosci i istotnosci danych odnosnie zatwierdzenia danych dotyczgcych klienta
w opinii weryfikacyjnej CFO. Obejmuje to zastosowane progi istotnosci.

e Niezgodnosci i zafatszowania, ktére zostaty zidentyfikowane przez AW oraz wskazanie rozwigzan,
stosownych do sytuacji.

e Zlecenia lub umowy na przeprowadzenie weryfikacji $ladu weglowego organizaciji.

e Dowody zbierane w postaci wyciggéw, kserokopii, odpiséw z dokumentéw zapiséw, dotyczgcych
monitorowanych przez klienta wielkosci, parametréw oraz metodologii.

i) TRP zapewnia kompetentny do przeprowadzenia oceny personel. W ramach obowigzujgcych procedur
personel jest monitorowany i oceniany w celu zapewnienia aktualnejwiedzyi wystarczajgcych kompetenciji
do prowadzenia weryfikacji. TRP odpowiada za dziatania weryfikacyjne prowadzone przez personel
weryfikujgcy.

j)  TRP zapewnia dostep do programu weryfikacji na stronie www.tuv.pl/zalaczniki

k) TRP jestzobowigzana do przeprowadzenia weryfikacji kazdego zgtoszenia nieprawidtowosci, w tym skargi
klienta zgodnie z obowigzujgca procedurs.

I) TRP zapewnia archiwizacje dokumentacji z procesu weryfikacji przez 10 lat.

m) TRP nie podzleca zadnych dziatan zwigzanych z oceng zgodnosci, catos$¢ procesu prowadzona jest przez
personel jednostki.

n) Na zgdanie, TRP udostepnia informacje o statusie danej opinii weryfikacyjnej CFO.

o) TRP prowadzirejestr zrealizowanych weryfikacji CFO, ktéry jest dostepny w siedzibie spotki.
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7. Obowiazki klienta

a) Klient zobowigzany jest do spetnienia wymagan weryfikacyjnych oraz podjecia wszystkich niezbednych
dziatan przygotowujacych do przeprowadzenia weryfikacji, w tym zapewnienia mozliwosci badania
dokumentacji i dostepu do wszystkich stosownych obszardéw, zapiséw i personelu w celach zwigzanych
z procesem weryfikacji oraz ewentualnym rozpatrzeniem skarg.

b) Gdy ma to zastosowanie, klienta zobowigzany jest do podjecia krokéw w celu stworzenia warunkéw do
dziatania obserwatoréw oraz wyraza zgode na dostep obserwatoréw do dokumentacji bedacej podstawa
weryfikaciji.

c) Klient zapewnia, ze opinia weryfikacyjna CFO lub dowolna jego czesé, nie jest wykorzystywana
w sposdb wprowadzajgcy w btad. Klient powotujac sie na weryfikacje powinien zapewnié¢ identyfikowalnos¢
TRP, a w przypadku publikacji wydanej opinii weryfikacyjnej CFO zachowuje jej petna tres¢.

d) Klient zobowigzuje sie do przestrzegania zasad jednostki weryfikujgcej dotyczgcych powotywania sie na
weryfikacje.

e) Informacje dotyczgce warunkéw weryfikacji ujete sg w aktualnej wersji dokumentu: Ogdlne Warunki
Transakcyjne TUV Rheinland Polska Sp. z o.0.

f) Klient przedstawia ostateczng, autoryzowang i wewnetrznie walidowang Deklaracje na temat $ladu
weglowego organizacji. Klient ujawnia wszystkie wymagane dane i informacje. Klient zapewnia, aby
ujawniane dane byty rzetelne, wiarygodne i kompletne.

g) Przed analizg strategiczng oraz na innych etapach weryfikacji klient przedstawia TRP wszystkie wymagane
dokumenty:

e posiadane dokumenty, dokumentacje techniczne, zestawienia, opisy metodologii i procedur
wewnetrznych oraz inne informacje i dane wykorzystane przez klienta do sporzadzenia deklaracji na
temat sladu weglowego organizacji,

e opinie weryfikacyjng CFO z weryfikacji i deklaracje CFO za poprzedni okres (jezeli mato zastosowanie —
weryfikacja w poprzednich latach byta przeprowadzona).

e informacje na temat sposobu, w jaki klient skorygowat niezgodnosci lub zastosowat sie do zalecen
dotyczacych usprawnien zgtoszonych podczas weryfikacji za poprzedni okres (jezeli ma to
zastosowanie),

e wszelkg korespondencje z organami, urzedami, podmiotami i osobami trzecimi w zakresie informacji
dotyczgcych emisji wptywajgcych na wartos¢ sladu weglowego organizaciji.

e informacje o bazachdanychi zrédtach danych wykorzystanych do celéw wyznaczania $ladu weglowego,

e wszelkie inne informacje niezbedne do planowania i prowadzenia weryfikacji, bez ktdérych prawidtowa
weryfikacja nie jest mozliwa.

h) Klient jest zobowigzany do zapewnienia mozliwosci doliczenia dodatkowego czasu weryfikacji w stosunku

do czasu uzgodnionego w zawartej umowie / przyjetej ofercie.

i)  Klient zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania TRP o kazdym przypadku wykrycia faktéw po

wydaniu opinii weryfikacyjnej, niezaleznie od wptywu wykrytych faktéw na decyzje weryfikacyjna.
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j)  Klient zobowigzany jest do wspotpracyz jednostkg w przypadku, gdy odkryte fakty lub informacje istotnie
wptywajg na wydane opinie weryfikacyjne CFO.

8. Skargiiodwotania

TRP rozpatruje skargi i odwotania zgodnie z przyjeta procedurg, informacje o sposobie zgtaszania skarg
i odwotan dostepne sg na stronie www.tuv.pl

[Strona gtéwna > Firma> O nas > TUV Rheinland Polska > Odwotania, skargi]

9. Marketing

Klient moze powotywa¢ sie na weryfikacje zgodng z niniejszym programem w materiatach reklamowych
poprzez publikacje petnej opinii weryfikacyjnej. Wymaga to uzyskania uprzedniej pisemnej zgody TRP zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Ogélnych Warunkach Transakcyjnych dostepnych na stronie:
www.tuv.pl/zalaczniki.

10. Fatszywe deklarowanie weryfikacji

Klient nie moze deklarowac¢ weryfikacji przed wydaniem opinii weryfikacyjnej. Fatszywe deklarowanie
weryfikacji grozi konsekwencjami okreslonymi w Ogdlnych Warunkach Transakcyjnych dostepnych na stronie
www.tuv.pl/zalaczniki

11. Zmiana programu weryfikacji

Z uzasadnionych przyczyn TRP jest uprawniony do zmiany Programu (np. zmiany przepiséw prawnych, norm).
TRP powiadomi Klienta o kazdorazowej zmianie Programu podczas najblizszej korespondencji zwigzanej
z przebiegiem procesu weryfikacji. Jezeli przed uptywem 14 dni od dnia powiadomienia, Klient nie przedstawi
wyraznego o$wiadczenia w formie pisemnej lub elektronicznej o braku akceptacji wprowadzanych zmian,
uznaje sie, ze Klient wyrazit zgode na zmiany w Programie.

Jesli klient ztozy osSwiadczenie o braku akceptacji zmian w programie, ktére warunkujg prawidtowe
przeprowadzenie procesu, to TRP ma obowigzek powiadomi¢ Klienta, ze dalsze kontynuowanie umowy na
dotychczasowych warunkach nie bedzie mozliwe z uwagi na charakter wprowadzonych przez TRP zmian.
W takim przypadku, kazda ze stron ma mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy z skutkiem natychmiastowym.

12. Specyfikacje
N/A

13. Zataczniki
N/A
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14. Dokumenty zwigzane
N/A

15. Zewnetrzne dokumenty odniesienia

Obowigzujgce dokumenty odniesienia wymieniono w punkcie 3 niniejszego programu.
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